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Prot. n. 4826/VII.6        Serra San Bruno 01/10/2024

     

                                                                                                   Al Personale Docente 

Alla DSGA 

 Al sito web 

Agli Atti 

 

OGGETTO: AVVISO INTERNO PER IL CONFERIMENTO DELLE FUNZIONI 

STRUMENTALI AL PTOF - ANNO SCOLASTICO 2024/2025. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

Visto il D.P.R. n. 275/1999 “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni 

scolastiche ai sensi dell’art. 21 della L. 5 marzo 1997, n.59”; 

Visto il D. Lgs. n. 165/2001 “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle 

amministrazioni pubbliche”; 

Visto il CCNL vigente; 

Vista la delibera n. 10 del Collegio dei Docenti del 02 settembre 2024 con la quale sono state 

individuate le aree di intervento per l’attribuzione delle funzioni strumentali al Piano 

Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF); 

 

EMANA 

 

il seguente Avviso a rilevanza interna per l’individuazione delle Funzioni strumentali al PTOF che 

garantiranno il miglior funzionamento dell’organizzazione e l'implementazione del Piano 

dell'Offerta Formativa della scuola, secondo quanto specificato nella tabella seguente: 

 

 

 
AREE D’INTERVENTO 

 
OBIETTIVI D’AREA 

Area 1 
Gestione Piano dell’Offerta 

Formativa Triennale 
Max n. 3 docenti 

➢ Revisione e illustrazione del PTOF;  

➢ Revisione carta dei servizi;  

➢ Revisione regolamento d’Istituto;  

➢ Coordinamento delle attività del Piano Triennale 

dell’offerta formativa 

➢ Coordinamento della progettazione; 

➢ Coordinamento dei progetti previsti nel PTOF; 

➢ Cura delle fasi di monitoraggio e verifica del PTOF; 

➢ Supporto alle attività dei progetti dei docenti; 

➢ Elaborazione, aggiornamento RAV e PdM; 

➢ Partecipazione ai Gruppi di lavoro ed alle 

Commissioni; 

➢ Monitoraggio progetti d’Istituto; 

➢ Coordinamento e gestione delle attività di continuità e 

orientamento. 
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Area 2 
Area sostegno al lavoro dei docenti 

Max n. 3 docenti 

➢ Coordinamento Prove Invalsi 

➢ Inserimento dati delle prove Invalsi su piattaforma 

➢ Informazioni di contesto per le prove Invalsi 

➢ Coordinamento Gruppo Interno di Autovalutazione  

➢ Monitoraggio dell’andamento didattico 

➢ Partecipazione ai Gruppi di lavoro ed alle 

Commissioni; 

➢ Restituzione dati prove INVALSI 

➢ Monitorare periodicamente il grado di soddisfazione e 

i bisogni dei docenti 

Area 3 
Area Gestione alunni con B.E.S. 

Max n. 3 docenti 

➢ Coordinamento del GLHO (Gruppo Lavoro Handicap 

Operativo) d’Istituto; 

➢ Collaborazione fattiva con il Consiglio di Intersezione 

/ Interclasse / Classe per mettere a punto strumenti 

validi di osservazione (schede – test – prove oggettive) 

adattate alle situazioni concrete; 

➢ Raccolta e scambio di informazioni riguardo a 

situazioni di disadattamento/disagio, problemi di 

studio/apprendimento, svantaggio, disabilità 

➢ Diffusione della cultura dell’inclusione; 

➢ Comunicazione di progetti ed iniziative a favore degli 

studenti con bisogni speciali; 

➢ Elaborazione e stesura del PAI (Piano annuale 

dell’inclusività); 

➢ Partecipazione ai Gruppi di lavoro ed alle 

Commissioni incaricate della revisione dei documenti 

della Scuola. 

Area 4 
Area supporto agli studenti 

Max n. 3 docenti 

➢ Coordinamento di attività inerenti visite guidate, 

viaggi d'istruzione, manifestazioni e partecipazione a 

concorsi vari inerenti al P.T.O.F.; 

➢ Gestione delle uscite didattiche, visite guidate e dei 

viaggi d’istruzione; 

➢ Organizzazione delle uscite didattiche: autorizzazioni, 

contatti con le amministrazioni comunali o con enti 

esterni; 

➢ Coordinamento delle attività di recupero e di 

arricchimento formativi; 

➢ Gestione Rapporti con le famiglie 

➢ Partecipazione ai Gruppi di lavoro ed alle 

Commissioni. 

 

OGGETTO DELL’INCARICO 

Ciascuna Funzione Strumentale dovrà ottemperare ai compiti specifici della relativa area di 

competenza. 

 

PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 

 

Le istanze dovranno pervenire al Dirigente Scolastico di questa Istituzione Scolastica entro e non 
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oltre le ore 09:00 di lunedì 7 ottobre 2024 tramite e-mail all’indirizzo: vvic824005@istruzione.it. 

 

Possono presentare la relativa istanza i docenti di ruolo e non di ruolo con incarico almeno fino al 30 

giugno in servizio presso questo Istituto. 

La documentazione avente ad oggetto “Conferimento delle Funzioni Strumentali al PTOF – A.S. 

2024/2025” dovrà contenere, pena esclusione: 

a) Istanza, secondo il modello allegato al presente avviso; 

b) Tabella di autovalutazione dei titoli secondo il modello allegato al presente avviso, debitamente 

compilata; 

c) Curriculum vitae. 

 

I titoli saranno valutati secondo la tabella seguente: 

 

    a parità di punteggio, la preferenza è determinata dalla più giovane età. 

 

Il docente a cui sarà assegnato l’incarico dovrà svolgere lo stesso fuori dal proprio orario di servizio 

e in stretta sinergia con il Dirigente Scolastico e le altre figure di sistema. 

A fine anno scolastico, ciascuna Funzione Strumentale è tenuta a presentare al Collegio Docenti, 

riunito nell’ultima seduta, le risultanze dell’attività svolta, nonché a trasmetterla preventivamente al 

Dirigente scolastico. 

Il compenso sarà definito in sede di Contrattazione integrativa di Istituto, in ordine a quanto assegnato 

da FIS dell’anno in corso. 

 

PROCEDURA DI COMPARAZIONE E CONFERIMENTO 

Un’apposita Commissione, che sarà nominata qualora dovessero pervenire istanze in numero 

superiore rispetto alle aree poste a bando, procederà alla valutazione delle istanze pervenute e a 

formulare la proposta al Collegio Docenti per il conferimento dell’incarico. 

 

Allegati al presente avviso: 

TITOLI PUNTI 

Docenti di ruolo o incaricati fino al 30 giugno, in servizio 

nell' Istituto da almeno 1 anno   
Accesso   

Presentazione piano di lavoro concernente l'Area   Accesso   

Competenze informatiche certificate   Punti 1 (max 3 certificazioni)  

Incarichi precedenti sulla stessa funzione 

su funzione diversa  

punti 0.5 (Max 3 incarichi)  

punti 0.5 (Max 3 incarichi)   

Esperienze documentate di aggiornamento e/o di 

formazione, connesse alla funzione per la quale si 

concorre, in Progetti nazionali, PON-POR FSE/FESR, 

Corsi di formazione presso università e/o Enti accreditati 

e/o EELL   

punti 1 per ciascun titolo (max 4 

titoli) 

Corsi di formazione professionali, Master/corsi di 

perfezionamento e post-Iaurea connessi alla funzione 

prescelta   

punti 1 per ciascun titolo (max 

4 titoli) 

Partecipazione agli organi collegiali: Consiglio d'Istituto, 

Comitato di Valutazione 

punti 0,5 per ogni incarico 

(max 2 incarichi)   
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• Modello di domanda; 

• Tabella di autovalutazione dei titoli. 

Il Dirigente Scolastico 

 Dott. Giovanni Valenzisi 
Firma omessa ai sensi 

dell’art. 3 del Dlgs 39/1993    
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